Smeérnice rady €. 01/2015 pro zadavani zakazek malého rozsahu

Rada mésta Rychnov u Jablonce nad Nisou vydava v souladu se zakonem €. 128/2000 Sh. o
obcich v platném znéni, smérnici €. 01/2015 Zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu.

Obecna ustanoveni

1. Tato smérnice upravuje primarné zdsady a postupy pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu
ve smyslu zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, v platném znéni (,zdkon o vefejnych
zakézkach").
2. Zasady obecné platné pro vSechny vefejné zakazky a zasady a postupy pfi zadavani vefejnych
zakézek nadlimitnich a podlimitnich a soutéZ o navrh jsou upraveny zdkonem o vefejnych zakéazkach.
3. Zadavatelem se rozumi mésto Rychnov u Jablonce nad Nisou. Radou se rozumi rada mésta Rychnov
u Jablonce nad Nisou. Zadavatel je vefejnym zadavatelem vefejnych zakazek ve smyslu zakona o
verejnych zakazkéach.
4. Zadavatel bude pfi vybéru klast diraz na efektivitu, hospodarnost a ucelnost vynaloZzenych prostfedkd.
5. Zadavatel je povinen postupovat dle této vnitfni smérnice. a pfi svém postupu pfi jejich zadavani
dodrzovat zasady transparentnosti, rovhého zachazeni a zakazu diskriminace.
6. Za vefejnou zakdzku malého rozsahu se povazuje takova zakazka, jejiz predpokladana hodnota
nepresahuje:
a) v pfipadé dodavek a sluzeb 2.000.000,- K&,
b) v pfipadé stavebnich praci 6.000.000,- K&.
Veskeré uvedené ¢astky predpokladanych hodnot zakazek je tfeba povaZzovat za hodnoty bez DPH.
Predpokladanou hodnotou zakazky se rozumi zadavatelem predpokladana vysSe penézitého zavazku
vyplyvajici z pInéni vefejné zakézky, kterou je zadavatel povinen stanovit pro Uc¢ely postupu v zadavacim
fizeni pfed jeho zah4jenim. Pfi stanoveni pfedpokladané hodnoty zakazky se postupuje pfiméfené podle
pravidel, ktera jsou upravena v ustanovenich § 13 az § 16 zakona o vefejnych zakazkach.
7. Zadavatel nesmi rozdélit predmét zakazky tak, aby tim doSlo k snizeni pfedpokladané hodnoty pod
finanéni limity stanovené v tabulce této smérnice. Je-li zakazka rozdélena na c&asti, je pro stanoveni
predpokladané hodnoty rozhodujici soucet predpokladanych hodnot vSech &asti zakazky.
8. V pfipadé zadani zakazky s cenou od 50 001,- K& (bez DPH) zadavatel uverejni celé znéni smlouvy s
vybranym uchazeCem vc&etné veSkerych zmén a dodatkd na profilu zadavatele do 15 dnlG od uzavieni
této smlouvy.
9. Zadany mohou byt pouze dodavky, sluzby nebo stavebni prace, jejichz financovani je kryto
schvélenym rozpoétem mésta.
10. Zadavani zakazek ve vyjimeénych pfipadech, které bude vy Rato z p sobnosti této sm érnice , musi
schvalit rada. Mezi tyto vyjimky patfi:
e v pfedchozim vybérovém fizeni nebyly podany Zadné nabidky,
e vefejnad zakazka mlzZe byt splnéna ztechnickych ¢i uméleckych divodd, z dlivodu ochrany
vyhradnich prav nebo z divodu vyplyvajicich z pravnich predpist pouze urcitym dodavatelem
e v pfipadé vefejné zakazky malého rozsahu na dodavky jde o dodateéné dodavky od téhoz
dodavatele, s nimZ jiz byla uzavfena smlouva a kterézto dodavky jsou uréeny jako Castecna
nahrada plvodni dodavky nebo jako rozSifeni stavajiciho rozsahu dodavky a to za predpokladu,
Ze by zména dodavatele nutila zadavatele pofizovat zboZi odliSnych technickych parametr(i, coz
by mélo za nasledek neslucitelnost nebo by znamenaly nepfiméfené technické obtiZze pfi provozu
a udrzbé; v tomto pfipadé celkova doba trvani pavodni smlouvy véetné doby trvani smlouvy na
dodate¢né dodavky podle tohoto ustanoveni nesmi pfesadhnout obdobi 3 let,
e feSeni bezprostfednich nasledkd havarijnich stavl, zivelnych pohrom ¢&i odvraceni mozného
obecného ohrozeni nebo ekonomické ztraty (poruchy, opravy, Skody na méstském majetku),
e zadavani zakazky na poskytnuti bankovniho Gvéru s predpokladem vyuZiti sluzeb penézniho
Ustavu, u kterého mé& meésto zfizeny bézny Gcet,
aktualizace a upgrade software MYSIS,
nakup a uskladnéni posypového materialu pro potfeby zimni adrzby,
neslugitelnost s jinymi vyrobky, dodate¢né plnéni, udrzeni zaruk, autorska prava,
zadani podléhajici pravidldm dotacnich fond,
v pfipadé zadavani vefejné zakazky na sluzby ¢i dodavky, a to az do zakonného limitu 1 999 999
K& bez DPH, jestli tato zakadzka bude zadavana subjektu na zakladé oduvodnéného vyjadfeni
zadavatele, které bude zohlednovat kvalitativni stranku poskytované sluzby (dodavky) nebo



kvalitativni hodnoceni samotného subjektu poskytujici dotéenou sluzbu (dodavku). Témito
pfipady se typicky rozumi poskytnuti sluzby dotacniho poradenstvi, pravniho poradenstvi, sluzby
projekéni, sluzby architekta, vykon technického dozoru, vykon koordinatora bezpec¢nosti prace,
administrace vefejnych zakazek, uklidové sluzby, administrativni Gkony, ndkup uméleckého dila,
vyroba programového obsahu uréeného pro vysilani ¢i jind média, a obdobné. V téchto pfipadech
muze zadavatel oslovit jednoho uchazeCe a s timto uchaze€em muZe uzavfit smlouvu za
predpokladu, Ze pInéni bude poskytovano za cenu v misté a Case obvyklou (cena musi byt
oduvodnéna poskytovatelem sluzby s ohledem na rozsah a kvalitu poskytovanych Ukonu).
11. O zakézkéch se vede webova evidence na www.rychnovijbc.cz. Webové evidence zakdzek musi mit
zakomponovany RSS kanal tak, aby méli jeho odbératelé moznost automaticky zjiStovat vybérova fizeni
na nové zakazky, pfipadné zmény na jiz bézicich vybérovych fizenich na zakazky.
12. Povinnou soucésti kazdé nabidky ucCastnika soutéZze o vefejnou zakazku od 50.001,- K& bez DPH
bude podepsany informovany souhlas se zvefejnénim jeho nabidky, ktera bude pouZita ve vyhodnoceni.
13. Smlouva na zakdzku musi byt uzaviena v pisemné formé. U zakazek ,kategorie |.“ se za smlouvu
povazuje i dodavatelem pisemné akceptovand pisemna objednévka s cenou zakézky.




Druh zakazky | Predpokladana Popis zavazného postupu zadavatele
hodnota
zakazky
(bez DPH)
Zakazka malého 0Od 0,- K¢ e O zadani zakazky do 100.000,-K¢ rozhoduje starosta,

rozsahu na
dodéavky,
sluzby,
stavebni prace

do 300.000,-K¢&

mistostarosta, tajemnik nebo jim pov éfeny
zameéstnanec U fadu.

O zadani zakazky od 100.000,-KE¢ do 300.000,-Ké&
rozhoduje rada

Zadavatel je povinen vyzvat minimélné tfi dodavatele
k pfedloZeni nabidky. Vyzva musi byt pro vSechny
dodavatele stejnd, s uvedenim hodnoticich kriterii dle
metodiky viz. pfiloha ¢&. 3V pfipadé, Ze zadavatel
neobdrzi zadnou nabidku, Ize zakazku zadat pfimo,
nebo si vyzadat vice nabidek pfipadné pouzit e-aukci.
Pfi pfimém zadani je zadavatel povinen vychazet z
informaci o trhu, mistni znalosti a vlastnich poznatku a
zkuSenosti. Vyhodnoceni bude predkladano ke
schvéleni radé.

Navrh zpracuje odpovédny pracovnik U fadu.

Navrh poté predlozi k pfipominkovani starostovi nebo
mistostarostovi

Po obdrzeni nabidek sestavi vysledné poradi dle
vyhodnocovacich kritérii a predlozi jej pfislusSnému
organu ke schvaleni. (radé, starostovi,
mistostarostovi, tajemnikovi nebo pov éFenému
zaméstnanci U fadu)

Zakazky" do 50.000,- se nezapisuji do centralni webové
evidence zakazek zadavanych méstem.

.Zakazky* od 50.001,- jsou evidovany v centralni
webové evidenci. Soucasti evidence je zaznam dle
vzoru v P¥iloze €. 4, smlouva o dilo (p fipadné
objednavka), dodatky ke smlouv & o dilo







Druh Pfredpoklada Popis zavazného postupu zadavatele
zakéazky na
hodnota
zakéazky
Zakazka Od 300.001,- e O vypsani vybérového Fizeni rozhoduje rada nebo
malého K& do zastupitelstvo .  Zarovern  rozhodne o  jednotlivych
rozsahu na | 1.999.999,-K¢& vyhodnocovacich kritériich a jejich vadhach.
dodavky e Postup pfi vypsani soutéZe je uveden v Priloze €. 1 této
a smeérnice.
Zakazka e Dodané nabidky posuzuje komise pro vyb érova Fizeni.
malého e Dodavatele vybira rada.
rozsahu na e Zadavatel je povinen formou pisemného oznameni na
sluzby www.rychnovijbc.cz, www.AAApoptavka.cz a na
www.epoptavka.cz ~ oznamit zahajeni zadavaciho Fizeni.
Zakéazka Od 300.001,- Zarovel mlze vyzvat k (Casti v soutéZi i konkrétni
malého K¢ do dodavatele .
rozsahu na | 5.999.999,-K¢& e Tyto ,zakazky“ se zapisuji do centrélni webové evidence
stavebni zakdzek zadavanych méstem. Soucéasti evidence je
prace oznameni o zadani zakazky, zapis komise pro vyb  érova
fizeni obsahujici parametry p Fedlozenych nabidek
U€astnik 0 soutéZe, é€islo usneseni rady, ve kterém
vybrala vit éze zakadzky, smlouva o dilo (p Fipadné
objednavka), dodatky ke smlouv & o dilo .

Zaveérecéna ustanoveni

Nedilnou soucast této smérnice tvofi:

PFiloha €. 1 - Postup pfi vypsani soutéze,

PFiloha €. 2 - Vzor zapisu z jednani komise pro vybérova Fizeni

PFiloha €. 3 - Metodika pro hodnoceni nabidek.

PFiloha €. 4 - Vzor zaznamu pro zakazky od 50.001,- K& do 100.000,- K&
Zmeény této smérnice je opravnéna provadét pouze rada mésta Rychnov u Jablonce nad Nisou.
Smérnice €. 01/2015, Zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu, nabyva Gcinnosti dnem 09.01.2015.
Vydani smérnice €. 01/2015 schvalila Rada mésta dne 08.01.2015 usnesenim ¢islo 6/01/15.
Tato smérnice byla novelizovadna usnesenim rady mésta ¢. 193/10/16 ze dne 20.10.2016, novelizace
nabyva G¢innosti dnem 20.10.2016.

Bc. Tomas Levinsky Ing. Martin Vagner
starosta mistostarosta



10.

11.

Pfiloha €. 1
Postup p Fi vypsani sout éze

Navrh zpracuje odpovédny pracovnik Gfadu a predlozi jej k pfipominkovani starostovi,
mistostarostovi, tajemnikovi, pfedsedovi vybérové komise.
PFfipominkovany navrh predlozi radé mésta ke schvaleni.
Oznameni o zahajeni zadavaciho Fizeni bude obsahovat:
identifikacni Udaje zadavatele, kontaktni osobu;
informace o druhu a pfedmétu zakézky, pfedpokladana hodnota zakazky;
zadavaci dokumentaci (napf. specifikaci praci, rozpoc€et, navrh smlouvy o dilo atd);
dobu plnéni zakazky;
pozadavky na prokdzéani spinéni kvalifikace;
zpUsob zajisténi pInéni pfedmétu vefejné zakazky;
obchodni podminky;
platebni podminky;
pozadavky na varianty nabidek;
pozadavky na obsah, zpracovani a uspofadani nabidky;
komunikace mezi zadavatelem a dodavateli;
dodate¢né informace k zadavacim podminkam;
. prohlidka mista plnéni (u stavebnich pracich);
zpUsob hodnoceni nabidek;
IhGta a misto pro podani nabidek;
zadéavaci lhuta;
Cestné prohlaseni, Ze uchazec¢ neni vici méstu Rychnov u Jablonce nad Nisou v prodleni
s plnénim povinnosti;

r. prohlaSeni uchazece, Ze souhlasi se zvefejnénim hodnoceni nabidek v¢. smlouvy.
Oznameni o zahgjeni zadavaciho Fizeni musi byt u¢inéno dodavatelim v poctu specifikovanym
ve Smeérnici rady pro zadavani zakazek dle druhu a pfedpokladané hodnoty zakazky.
Oznameni o zahdjeni fizeni musi byt nejdfive vyvéSeno na internetovych strankach mésta,
respektive na webovych strdnkdch AAApoptavka.cz a epoptavka.cz podle specifikace ve
Smeérnici rady pro zadavani zakadzek dle druhu a prfedpokladané hodnoty zakéazky. Poté se
rozesle oznameni dodavatel(im.

Oznameni zahajeni zadavaciho fizeni musi byt zvefejnéno nejméné 15 kalendafnich dni pred
uplynutim Ihaty pro podani nabidek.

Zadavaci podklady se zasilaji dodavatelim budto pisemné (doporu€eny dopis s dodejkou), pres
datovou schranku nebo osobné oproti podpisu.

Zasedani komise se uskute¢ni v den ukonéeni Ihity pro podani nabidek.

Komise vypracuje zapis, ve kterém vyhodnoti obdrZzené nabidky a stanovi pofadi nabidek. Zapis
obsahuje seznam pfijatych nabidek, popis nabidek, popis hodnoceni kazdé z nich podle
jednotlivych kritérii a dalSi dulezité skute¢nosti. Vzor zapisu je uveden v Pfiloze €. 2 této
smérnice, postup vyhodnoceni kritérii a vah je uveden v Pfiloze €. 3 této sm érnice .

O vybéru dodavatele, s nimz bude uzaviena smlouva, rozhodne rada na zaklad & doporu €eni
komise pro vyb érova Fizeni. V pfipadé, Ze se rada ve svém rozhodnuti neshoduje s
doporu¢enim komise pro vyb érova fFizeni, své rozhodnuti zdGvodni v usneseni. Zaroven muaze
byt pfedlozen ke schvaleni i navrh smlouvy.

Na zakladé rozhodnuti rady mésta, bude vysledek vybérového fizeni zvefejnén na internetovych
strankach mésta (rozhodnuti o pfidéleni zakazky a zapis z jednani komise pro vybérova fizeni) a
budou odeslany vysledky vSem dodavatelim, ktefi podali svou nabidku.

QB OoS3ITATTSQ@TOQ0 DT



Pfiloha €. 2
Vzor zapisu z jednani komise pro vyb  érova fizeni

ZPRAVA O POSOUZENI NABIDEK — otevirani obalek a hod noceni

1. Néazev zakazky
2. Termin a misto konani jednani hodnotici komise
Na zékladé vyzvy k podani nabidkové ceny na akci: ...., ktera byla vyvéSena na Gfedni desce Gfadu, na

internetovych strankéach a profilu zadavatele, bylo zahajeno vybérové fizeni.

Jednani komise bylo zah4jeno dne ............ Vo hodin v kancelafi tajemnika méstského Ufadu, ul.
Husova 490, Rychnov u Jablonce nad Nisou.

3. Identifikacni Udaje o zadavateli
Nazev zadavatele:

Sidlo zadavatele:

Statutarni zastupce:

4. Udaje o sloZeni komise a prohlaseni o nepodiatosti
Komise se seSla v nize uvedeném slozeni v poctu ... ¢lenl a konstatovala, Ze je usnaseni schopna.
Clenové komise byli seznameni se seznamem doruéenych nabidek, jejich nabidky byly v fadné Ihaté pro
podani nabidek doru€eny na adresu zadavatele. Déle vSichni ¢lenové byli seznameni s celou zadavaci
dokumentaci v€etné pfiloh.
VSichni ¢lenové prohlasili, Ze:

- Nejsou ve vztahu k této vefejné zakazce podjati,

- Nemaji zadjem na zadani zakazky konkrétnimu uchazedi,

- Nepoji je s nimi osobni, pracovni &i jiny blizky vztah,

- Nepodileli se na zpracovani Zadné z nabidek,

- Zachovaji miéenlivost o vécech, o nichZ se dozvédéli v souvislosti s vykonem svoji funkce.

Toto prohlaseni stvrdili svym podpisem:

................... — predseda komise
................... — €len/ka komise
................... — &len/ka komise
................... — &len/ka komise
................... — &len/ka komise
5. DalSi ugastnici jednani komise a prohlaseni miéenlivosti

Jednéni komise byli dale pfitomni zastupci uchazece, ktefi svym podpisem stvrdili, Ze zachovaji
mic¢enlivost o vécech, o nichZ se dozvédi v souvislosti se svou U¢asti ha jednani komise.

6. Seznam posuzovanych nabidek




Zadavatel ve Ihité pro podani nabidek pfijal .... nabidek. Obéalky byly doru¢eny v souladu se zadavaci

dokumentaci zadavatele. Po Ihité stanovené zadavatelem ne/byla doruena .......... zadna dalsi
nabidka.
Pofadov| Obchodni nazev, sidlo IC Datum Cas podani
é Ccislo dodavatel podani nabidky
nabidky e nabidky
7. Popis prabéhu posouzeni spinéni kvalifikace a zadavacich podminek
UCHAZECC. 1:

Komise posoudila doklady prokazujici splnéni kvalifikace a zadavacich podminek uvedené v nabidce
uchazece a konstatuje nasleduijici:

- Uchaze€ ne/splinil kvalifikaci

- Uchaze¢ ne/splnil zadavaci podminky zadavatele

- Komise ne/vyradila nabidku €. 1 z dalSi G¢asti v zadavacim Fizeni
- Vy3e nabidkové ceny: (popfipadé dalSi kritéria)

Poznamky:

VYSLEDNE PORADI NABIDEK DORUCENYCH ZADAVATELI V RADNEM TERMINU PRO PODANI
NABIDKY

Vysledné |Pofadové [Obchodni nazev, sidlo IC Datum Cas Celkem
poradi Cislo dodavatele |podani podani bodU
nabidek nabidky nabidky nabidky

ZAVER:

Komise p fi své ¢&innosti nelvy fadila z dalSiho posouzeni a hodnoceni Zadnou z doru  ¢€enych
nabidek. Komise se dale shodla na po Fadi vySe uvedeném a podle kritérii uvedenych v zada  vaci
dokumentaci podminky nejlépe spl nuje nabidka ¢éislo .... S timto konstatovanim p Fedava komise
vySe uvedené hodnoceni zadavateli, aby rozhodl o vy  sledku zadavaciho Fizeni.

Komise ukon ¢ila své jednani v hodin.

Podpis ¢lenu komise:

................... — predseda komise
................... — Clen/ka komise
................... — ¢len/ka komise
................... — ¢len/ka komise

................... — ¢len/ka komise

V Rychnové u Jablonce nad Nisou dne ............... Zapsal: .................



Metodika pro hodnoceni nabidek

dle kriterii Smérnice rady o zadavani verejnych zakazek.

Stanovend kriteria a jejich vaha:
a) vySe nabidkové ceny x%

b) dalSi podminky x%

Hodnoceni:
Doporuéena bodova Skéala 100 bodu

@ Dil¢i kriterium a) vySe nabidkové ceny

nabidkova cena
pocet bod 1 = x 100
cena nabidnuta

Pozn.: Jednotlivé posuzované ceny museji byt porovnatelné.

@ Dil¢i kriterium b) dalSi podminky

Priloha €. 3

Toto kriterium se mlze skladat z vice podkriterii pfi jejichz hodnoceni miiZze byt pouzito bodové

hodnoceni dle jednotlivych kriterii.

1. Pro Ciselné vyjadfitelna kriteria, pro kterd ma nejvhodnéjsi nabidka minimalni hodnotu kriteria
(viz. cena) bude pocet bodl = pomér min. nabidky k hodnocené nabidce x 100 x vdha podkriteria
2. Pro ¢iselné vyjadriteln& kriteria, pro kterd ma nejvhodnéjsi nabidka maximalni hodnotu kriteria,
bude pocet bodll = pomér hodnocené nabidky k max. nabidce x 100 x vaha podkriteria

3. Kriteria, kterd nelze vyjadrit ¢iselné se mohou hodnotit dle pofadi jednotlivych nabidek, nebo
dle subjektivniho hodnoceni &lent komise, pocet bodl se pak vynasobi vahou jednotlivych

podkriterii

Pozn. : Pro &iselné vyjadfitelna podkriteria maze byt pouZzito i hodnoceni dle bodu 3.

Soucet vah jednotlivych podkriterii bude x %.



Pfiloha €. 4

Zaznam o zakazce v hodnot é od 50.001,- K€ do 300.000,- K¢é bez DPH

Popis zakazky:

Pocet oslovenych firem:

Popis predloZenych nabidek:
- nazev a sidlo firmy
- 1€
- pfedloZena cenova nabidka (cena bez DPH, véetné DPH)

Vitéz zakézky:



